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Przedsigbiorstwo Ustug Mieszkaniowych Sp. z 0.0.
Chetm, 09.04.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajagc w imieniu Przedsiebiorstwa Ustug Mieszkaniowych Sp. z 0.0. w Chetmie, na
podstawie obowigzujacego u Zamawiajgcego Regulaminu udzielania zamdwiern publicznych
0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00 zt netto, wystepuje z zapytaniem ofertowym na
zadanie pn: Sukcesywna dostawa materiatow biurowych, w okresie 12 miesigcy.

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w Zataczniku nr 1a, ktéry stanowi réwniez dla Wykonawcy

formularz do kalkulacji ceny.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia sukcesywnie, w okresie 12 miesiecy do siedziby Przedsiebiorstwa
Ustug Mieszkaniowych Sp. z 0.0. przy ul. Biefawin 9, 22-100 Chetm.

I1. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU.

W postepowaniu moze wzigc¢ udziat Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

IV. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, KTORE NALEZY ZtOZYC NA POTWIERDZENIE SPEENIENIA PRZEZ
WYKONAWCE WARUNKOW OKRESLONYCH W PKT IIl.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zgodnie z trescig
zawartg w Formularzu ofertowym, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem cenowym ktory stanowi Zatacznik nr 1a do
Zapytania.

2. Wynagrodzenie winno by¢ podane w kwotach netto i brutto.

3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zapytania, w zakresie wymienionym w opisie przedmiotu zamowienia, jest to cena
ryczattowa.

4. Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedga prowadzone
w polskich ztotych w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku.

5. Prawidfowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

6. W przypadku zmiany przepisow dotyczacych ustawy o podatku od towardw i ustug, strony
obowigzywac bedzie cena z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury.
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT.

Zamawiajacy oceni oferty wg kryterium: najnizsza cena.

Ocenie bedg podlegac wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia te samg cene, Wykonawcy zobowigzani bedg ztozy¢ oferty dodatkowe.

4. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

o B

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy przestac zgodnie z trescig formularza ofertowego, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong. Oferte moina
podpisac elektronicznie np. profilem zaufanym, podpisem kwalifikowanym, podpisem osobistym
lub pisemnie (odrecznie), wowczas nalezy przestac scan oferty.

VIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY w CELU ZAWARCIA uMOowy W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajagcy opublikuje niezwtocznie na stronie
prowadzonego postepowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe niezwiocznie po  rozstrzygnieciu i publikacji wynikow
postepowania.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania kolejnej
ich oceny lub przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania. W takim
przypadku Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w  postepowaniu, w tym  kosztow przygotowania oferty. Oferentom nie
przystuguja srodki ochrony prawnej.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzyc¢ termin zwigzania z oferta.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac drogg elektroniczng na adres: monika.steszuk@pum.chelm.pl.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT.
1. Termin sktadania ofert: do dnia 16.04.2026 r. do godziny 10.00.
2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zleceniodawcy.
3. Oferty mozna sktadac:
1) osobiscie w sekretariacie Przedsiebiorstwa Ustug Mieszkaniowych Spotka z 0.0. z siedziba
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w Chetmie, przy ul. Bietawin 9, w zamkniete] kopercie z dopiskiem:

2) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanow formularzy ofertowych jako pliki
zataczonych do korespondencji badz w oryginale podpisane elektronicznie, na adres:
monika.steszuk@pum.chelm.pl (pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym
odczytanie ich tresci np. PDF).

4,  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy, ktoérego oferta bedzie
najbardziej korzystna do uzupetnienia lub wyjasnienia ztozonych dokumentow, ktére byty
wymagane przez Zamawiajgcego, chyba ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

XIl. POSTANOWIENIA DODATKOWE.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, zgodnie z art. 70 § 3 KC do zmiany zapytania ofertowego

oraz prawo do zmiany innych postanowien, jak réwniez prawo do zamkniecia postepowania

w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. W postepowaniu pomocniczo znajdujg odpowiednie zastosowanie przepisy art. 223 1 224 ustawy
PZP.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4. Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena wydawac sie bedzie razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedzie watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdéw, Zamawiajgcy zwrdci  sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny.

5. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) Tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,

b) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

¢) Wykonawca nie ztozy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

d) Wykonawca nie ztozy wyjasniert w zakresie wystepowania razaco niskiej ceny lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) Wykonawca nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia dokumentow,

f) Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania

XIll. SZCZEGOtOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Klauzula informacyjna
Na podstawie art. 13 ust. 1i2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.  z2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Pani/ Pana danych jest :PUM Spotka z 0.0. w Chetmie
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2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panistwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu e mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO w celu
zwigzanym z rozpatrzeniem Pani/Pana oferty, w zwigzku z ewentualnym zawarciem
i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowigcego przedmiot zapytania ofertowego
oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organow.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreélonych w przepisach szczegdlnych,
w tym przepiséw archiwalnych tj.3 lat.

5) Parstwa dane osobowe bedy przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Paristwu nastepujace
prawa:

a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzgcym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowa¢ bedzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostepnianych
dobrowolnie pozostaje bez wptywu na rozpoznanie sprawy.

9) Panstwa dane mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
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Katarsyna Haposka-Gajewske

ZAtACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatacznik nr 1a — Formularz cenowy — Opis przedmiotu zamdwienia
3. Zatacznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy
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