PRZEDSIEBIORSTWO
USLUG MIESZKANIOWYCH
SPOLKA z 0.9.
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Zapytanie ofertowe

Dziatajac w imieniu Przedsigbiorstwa Ustug Mieszkaniowych Sp. z 0.0. w Chetmie, na
podstawie obowigzujgcego u Zamawiajagcego Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
O wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00 zt netto, wystepuje z zapytaniem ofertowym na
zadanie pn: ,Swiadczenie ustug w zakresie zaméwier publicznych”.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie zaméwien publicznych
polegajgcych gtownie na:

1) prowadzeniu postgpowari z zakresu zamowienn publicznych na podstawie obowigzujgcego
u Zamawiajgcego Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 170.000,00 zt netto, w tym m.in.:

a) opracowaniu projektow dokumentaciji postepowan, w tym w szczegélnosci: Zapytarn ofertowych
oraz Zaproszen do negocjacji wraz z wymaganymi o$wiadczeniami, wykazami oraz projektem
umowy,

b) opracowaniu projektéw odpowiedzi na pytania wykonawcéw w porozumieniu z dziatem
wnioskujagcym o wszczecie postgpowania, dokonywanie wyjasnien i modyfikacii dokumentacji
postepowan,

c) przeprowadzaniu czynnosci zwigzanych z weryfikowaniem spetnienia przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu oraz badaniu i ocenie ofert,

d) przygotowaniu dokumentacji z rozstrzygniecia postepowan,

e) po rozstrzygnigciu postepowania przygotowanie i przekazanie umowy do podpisania przez
Strony;

2) szacowaniu wartosci zamowienia na podstawie zatwierdzonych przez Zarzagd wnioskow
0 udzielenia zamoéwienia publicznego,

3) weryfikacji, rejestracji i w razie potrzeby opiniowanie ztozonych wnioskéw o udzielenie zamowienia
publicznego;

4) analizie Planow dostaw, ustug lub robét budowlanych przedstawionych przez poszczegdine
dziaty/komérki;

5) opracowanie Planu zaméwien publicznych w oparciu o przedstawione Plany opracowane przez
poszczegoblne dziaty/komorki:

6) sporzadzeniu rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach  publicznych
I przekazaniu go do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,

7) zgtaszaniu reklamacji dotyczacych nienalezytego wykonania umowy na podstawie wniosku
zlozonego przez poszczegdlne dziaty/komorki,

8) w razie nienalezytego wykonania umowy wnioskowanie do dziatu administracyjno-ksiegowego
o naliczenie Wykonawcy kary umowne;j,

9) prowadzeniu rejestrow postgpowan, w tym rejestru otrzymanych zapotrzebowarn oraz zawartych

umow na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

10) aktualizacji Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

170 000,00 zt netto.

Il. Termin wykonania zaméwienia: od 15.01.2026 roku do 14.01.2027 roku
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lll. Warunki udzialtu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen Iub dokumentow,
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. W postepowaniu moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca posiadat kwalifikacje niezbedne do realizacji zamdéwienia
np. ukonczone studia prawnicze lub podyplomowe studia z zakresu prawa zamoéwien publicznych
oraz ukonczone szkolenia z zakresu zamoéwien publicznych.

3. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
skiadania ofert Swiadczyt ustugi zgodne z przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego w Spéice
prawa handlowego (Sp. z o©0.0.) Ilub w jednostce samorzgdu terytorialnego
(gmina/powiat/wojewodztwo) bgdz wykonywat w ramach zatrudnienia na podstawie umowy o prace
w Spolce prawa handlowego (Sp. z 0.0.) lub w jednostce samorzadu terytorialnego obowiazki
z zakresu zamowien publicznych zgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwieri Publicznych.

IV. Oswiadczenia i dokumenty, ktére nalezy zlozy¢ na potwierdzenie spelnienia przez
Wykonawce warunkéw okreslonych w pkt Ill.

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zgodnie z trescig
zawartg w Formularzu ofertowym, ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie o posiadaniu kwalifikacji niezbednych do
realizacji zamowienia zgodnie z trescig zawartg w Formularzu ofertowym, ktory stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

3. W celu potwierdzenie spetnienia warunku doswiadczenia, Wykonawca powinien przedstawi¢ w
formularzu ofertowym wykaz ustug/zatrudnienia zgodnie z tre$cig Zatacznika nr 1.

V. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy oceni oferty wg kryterium:
Kryterium 1 [C] — najnizsza cena — waga 80% = 80 pkt

Kryterium 2 [D] - doswiadczenie zawodowe z zakresu zamowien publicznych realizowane w
Spotkach prawa handlowego (Sp. z 0.0.) lub jednostkach samorzadu terytorialnego (urzedéw) — ilogé
lat doswiadczenia, . doswiadczenie umozliwiajgce prawidtowg realizacje przedmiotowego
zamoéwienia —waga 20% = 20 pkt

2. Sposéb oceny ofert.
2.1. Sposob obliczenia wartosci punktowej za KRYTERIUM 1 [C]- najnizsza cena nastgpi wg wzoru:
najnizsza, oferowana cena
€ 5 manesnn e e xranga x 100
cena badanej oferty



2.2. Sposob obliczenia wartosci punktowej za KRYTERIUM 2 [D] - doswiadczenie zawodowe - liczba
lat.

- doswiadczenie zawodowe — do 3 lat - 0%

- do$wiadczenie zawodowe — od 3 do 5 lat - 10 pkt

- doswiadczenie zawodowe - od 6 do 10 lat i wiecej - 20 pkt

Zamawiajacy oceni kryterium nr 2 na podstawie danych z formularza ofertowego.

2.3. Ocena koricowa oferty jest to ilo$¢ punktow, otrzymana tgcznie za kryterium, tj.
[C] +[D] = ilo$¢ uzyskanych punktow.

3. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, obliczajgc warto$¢ punktow z dokfadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

4. Ocenie bedg podlegac wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Wykonawcy skiadaja oferty
dodatkowe.

8. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjaénien dotyczacych
tresci ziozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oéwiadczen. Wykonawcy sg
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

VI. Sposob przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy przesta¢ na zalgczonym formularzu ofertowym - Zaigcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong. Oferte mozna podpisaé
elektronicznie np. profilem zaufanym, podpisem kwalifikowanym, podpisem osobistym lub pisemnie
(odrecznie), wowczas nalezy przestac scan oferty.

3. Cena okreslona w ofercie jest ceng ryczattowa, ktéra powinna obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w zakresie wymienionym w opisie przedmiotu
zamowienia.

4. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

- ceng netto, ceng brutto, stawke podatku VAT, w przypadku oséb nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nalezy podac tylko cene brutto,

- akceptacje warunkéw umowy,

- informacje o terminie waznosci oferty,

VII. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

O wyborze oferty Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o dzielenie
Zamowienia drogg elektroniczna.

Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich oceny
lub przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim przypadku

s



Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w
zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.
Oferentom nie przystugujg $rodki ochrony prawnej.

VIIl. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé

termin zwigzania z oferta.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng na adres: pum@pumchelm.pl

X. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
1. Osobg uprawniong do kontaktowania sig z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania jest:
Pan Marcin Komadowski tel. 512-484-340

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkéw zamowienia, w
godzinach pracy Zamawiajgcego {j.: od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00 — 15.00 na adres e-
mail: pum@pumchelm.pl

Xl. Miejsce i termin skfadania oraz otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert: do dnia 13-01-2026 r. do godziny 10.00.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zleceniodawcy. Oferty mozna skiadad:

1) osobiscie w sekretariacie Przedsigbiorstwa Ustug Mieszkaniowych Spotka z 0.0. z siedzibg
w Chetmie przy ul. Bietawin 9 w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Oferta ,,Swiadczenie
ustug w zakresie zamoéwien publicznych”.

2) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skandw formularzy ofertowych jako pliki
zatgczonych do korespondencji bgdz w oryginale podpisane elektronicznie, na adres:
pum@pumchelm.pl (pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich
tresci np. PDF).

Xll. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Klauzula informacyjna
Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i



W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z
2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Pani/ Pana danych jest :PUM Spotka z 0.0. w Chetmie

2) Administrator wyznaczy!t Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogg sie Panstwo kontaktowad
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu e mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z rozpatrzeniem Pani/Pana oferty, w zwigzku z ewentualnym zawarciem i
wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowigcego przedmiot zapytania ofertowego
oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organdw.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegodlnych,
w tym przepisow archiwalnych tj.3 lat.

5) Panstwadane osobowe beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, lecz nie bedg
podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujgce
prawa:

a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

€) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowa¢ bedzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostepnianych
dobrowolnie pozostaje bez wptywu na rozpoznanie sprawy.

9) Panstwa dane moga zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa.

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatgcznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy
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